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A-Z  der Kita Hornmühlenweg 
 

Abholberechtigung 

Abholberechtigt sind jene Personen, die von den Personensorgeberechtigten auf der 

Kinderkarte, unter „Vollmachten“, vermerkt sind. Abholberechtigte Personen sollten ihren 

Personalausweis zum Abholen mitbringen. Bitte informieren Sie uns vorab, wenn Ihr Kind von 

jemand anderem abgeholt wird. 

Abholung 

Mittagskinder können in der Krippe bis 12:00 Uhr und im Kindergarten bis 13:00 Uhr abgeholt 

werden. Nachmittagskinder können ab 14:30 Uhr (Krippe) bzw. ab 15:00 Uhr (Kiga) abgeholt 

werden. Bitte achten Sie täglich darauf, dass Ihre Betreuungszeit nicht überschritten wird. 

Sollte dies der Fall sein, müssen wir Ihnen für die Mehrbetreuungszeit, pro angerissene Stunde, 
20,- € in Rechnung stellen. 

Abmeldung 

Bitte melden Sie Ihr Kind telefonisch oder per App bis 8:00 Uhr in der KITA ab, wenn es krank 
sein sollte oder aus einem anderen Grund (z.B. Urlaub) entschuldigt ist.  

Das Essen müssen Sie für den jeweiligen Tag online über die App bis spätestens 07:45 Uhr 

abbestellen. Eine spätere Abmeldung ist nicht möglich. 

Aller Anfang ist schwer 

Wir wissen, dass gerade in der Anfangszeit die Trennung manchmal schwerfällt und mit Tränen 

verbunden sein kann. Wir bitten Sie aber trotzdem, sich von Ihrem Kind zu verabschieden und 

es unserem Team zu übergeben. Wir werden uns vertrauensvoll um Ihr Kind kümmern und es 

trösten, sodass es schnell abgelenkt wird.  

Allergien 

Falls Ihr Kind an Allergien, chronischen Krankheiten oder Lebensmittelunverträglichkeiten 

leidet, informieren Sie uns bitte schriftlich darüber.  

Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht beginnt für unsere pädagogischen Fachkräfte ab dem Augenblick der 

Begrüßung und endet mit der Verabschiedung. Bei Festen oder Feiern obliegt die 

Aufsichtspflicht den Eltern. 

Beobachtung und Dokumentation 

Die Beobachtung und Dokumentation von kindlichen Bildungsprozessen sind wichtige 

Bestandteile unserer pädagogischen Arbeit. Sie bilden die Grundlage unseres täglichen 

Handelns und der Elterngespräche. 

Beschwerdemanagement 

Haben Sie eine Beschwerde, ein Problem oder Kritik? Dann halten Sie zunächst bitte direkt 

Rücksprache mit dem/der Bezugserzieher/in bzw. den pädagogischen Fachkräften. Falls das 

Problem weiterhin existiert, kontaktieren Sie bitte die Leiterin und/oder den Elternvorstand. 

Die Abteilungsleiterin Soziale Dienste wäre die nächste Anlaufstelle für ein vertrauliches 

Gespräch. Gern können Sie unser Beschwerdeformular nutzen. 

Bei Sorgen, Wünschen oder Anregungen sprechen Sie grundsätzlich bitte die KITA-Mitarbeiter 
oder den Elternverein an – gemeinsam finden wir eine Lösung.  
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Elternbeitrag 

Die Elternbeiträge werden jährlich, auf Grundlage der durchschnittlichen Betriebskosten aller 

Einrichtungen der Stadt Freiberg, angepasst. Die neuen Elternbeiträge werden Ihnen 

rechtzeitig bekannt gegeben.  

Elternabend 

Der Elternabend ist wichtiger Bestandteil einer guten Zusammenarbeit zwischen Eltern und 

KITA-Team. Elternabende finden sowohl für die gesamte Einrichtung, als auch gruppenintern, 

regelmäßig bzw. je nach Bedarf statt. 

Elternverein 

Der Elternverein Villa Kunterbunt e.V. ist die Vertretung aller Erziehungsberechtigten mit 

Kindern in der KITA. Der Vorstand des Vereins bildet den Elternbeirat. Er wirkt bei der Erfüllung 

der Aufgaben der Kita mit und wird bei allen wesentlichen Entscheidungen durch die Kita-

Leitung und den Träger beteiligt. Er tritt als Vermittler zwischen Eltern und pädagogischem 

Personal auf. 

Außerdem organisiert der Verein Veranstaltungen und finanziert Spielgeräte und Spielsachen 
für die Kinder. Eine Mitgliedschaft in dem Verein gewährleistet Ihre Mitwirkung in der Kita. 

Kontakt: villa-kunterbunt-ev@web.de. 

Ersthelfer 

Unsere pädagogischen Fachkräfte besuchen regelmäßig einen Lehrgang für „Erste Hilfe am 

Kind“.  

Entwicklungsgespräch 

Mindestens einmal jährlich findet ein Entwicklungsgespräch mit der Bezugsperson Ihres Kindes 
statt. Dabei wird die Entwicklung Ihres Kindes, seine aktuellen Themen und Interessen sowie 

sein Alltag zu Hause und in der KITA besprochen. Der Gesprächstermin erfolgt in Absprache 

mit der jeweiligen pädagogischen Fachkraft. 

Ernährung 

Wir sind eine FIT KID-zertifizierte Kindertageseinrichtung.  

Ungesüßte Getränke, viel frisches Obst und Gemüse sowie ein gesundes und 

ausgewogenes Mittagessen sind uns sehr wichtig und werden von der 

Mensa des Studentenwerkes Freiberg bereitgestellt. Bitte unterstützen Sie 

uns dabei und sorgen für eine ausgewogene und abwechslungsreiche 

Verpflegung zum Frühstück und Vesper. 

Exkursion 

Wir gehen mit den Kindern gern auf Entdeckertour. Über größere Ausflüge werden Sie 

informiert. Kleinere regionale Ausflüge unternehmen wir aber auch gern spontan.  

Feste 

Feste beleben und verschönern unseren KITA-Alltag. Folgende Feste sind in unserem 

Jahresplan fest verankert: Sportfest, Fasching, Ostern, Zuckertütenfest, Sommerfest oder 

Herbstfest, Geburtstage, Nikolaus und Weihnachten. 

Frühstück 

Wenn Ihr Kind in der KITA frühstücken soll, bringen Sie es bitte bis spätestens 7:30 Uhr in die 

Einrichtung. Über ein gesundes, liebevoll von Ihnen zubereitetes Frühstück wird sich Ihr Kind 

sicher freuen. 
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Geburtstag 

Die Geburtstage der Kinder werden sowohl in der Krippe als auch im Kindergarten gefeiert. 

Der Termin für die Feier wird per Aushang in den Garderoben mitgeteilt. Bitte sprechen Sie 

uns an, wenn Sie den Kindern eine kleine Freude bereiten und etwas mitbringen möchten. 

Hausschuhe 

Aus Sicherheitsgründen sollten alle Kinder Hausschuhe tragen. Bitte achten Sie beim Kauf auf 

die richtige Größe, eine rutschfeste Sohle und einen sicheren Halt. Damit Ihr Kind selbständig 

agieren kann, sollten die Hausschuhe keine Schnürsenkel haben. Ihr Kind hat die Hausschuhe 

den größten Teil des Tages an, daher sollten sie vor allem bequem sein. 

Informationen 

Über eine App werden sämtliche Informationen geteilt. Allgemeine Informationen finden Sie 

zudem in den Garderoben.  

Internet 

Auf unserer Homepage finden Sie Informationen zu unserer Einrichtung sowie den Speiseplan. 

Folgen Sie dazu dem Pfad auf der Website des Studentenwerkes: Kind-im-studium.de 

KITA-Zeitung 

Einmal im Quartal erscheint unsere KITA-Zeitung mit Terminen, den Geburtstagskindern, 

interessanten Artikeln etc. Wenn Sie unsere KITA-Zeitung mit Rezepten, Bastelvorschlägen 

oder Informationen bereichern möchten, kontaktieren Sie bitte villa-kunterbunt-ev@web.de. 

Kleidung 

Wir empfehlen Ihrem Kind bequeme und wettergerechte Kleidung, die auch mal schmutzig 

werden darf. 

Konzeption 

Einen Auszug unserer Konzeption finden Sie in Ihrem Elternordner. Die komplette Konzeption 

können Sie bei der KITA-Leitung einsehen. Die Konzeption ist ein „lebender Prozess“, sie wird 

fortlaufend bearbeitet und aktualisiert.  

Kooperationspartner 

o Agricola Grundschule 

o Musikschule Freiberg 

o Zahnarztpraxis Dr. Irrgang  

o Polizei 
o Diakonie 

o TU Bergakademie Freiberg 

o Mittelsächsisches Theater 

Krankheiten 

Kranke Kinder dürfen die KITA leider nicht besuchen! Erkrankt Ihr Kind während des 

Aufenthaltes in unserer Einrichtung, werden wir Sie unverzüglich benachrichtigen und um die 

Abholung Ihres Kindes bitten. Laut Infektionsschutzgesetz (ISFG) muss ein Kind 24 Stunden 

fieberfrei sein und bei Durchfall oder Erbrechen 48 Stunden ohne Symptome, bevor es die KITA 

wieder besuchen darf. Jede Erkrankung Ihres Kindes und jede übertragbare Krankheit sind der 

KITA schnellstmöglich mitzuteilen, da alle ansteckenden Krankheiten anonym per Aushang 

bekannt gegeben und dem Gesundheitsamt gemeldet werden müssen.  Weitere 

Informationen entnehmen Sie bitte den Gesundheitsunterlagen in Ihrem Elternordner 

(Anlagen 4.3 + 4.4). 
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Küche 

Aus hygienischen Gründen darf die Küche nur von Personen mit einem gültigen 

Hygieneausweis benutzt werden. Eltern haben keinen Zutritt. Mitgebrachte Speisen geben Sie 

bitte bei den pädagogischen Fachkräften ab.  

Kuscheltiere/Spielzeug 

Ein Kuschelfreund kann gern täglich mit in die KITA gebracht werden. Für mitgebrachtes 

Spielzeug übernehmen wir keine Haftung.  

Leitungsteam 

Die Vertretung  

übernimmt 

 Denise Stache 

 

 

 

Medikamente 

Wir dürfen den Kindern keine Medikamente verabreichen. Ausnahmen sind ärztlich 
attestierte Medikamente bei chronischen Erkrankungen sowie Notfallmedikation, mit 

Einverständniserklärung der Eltern. 

Morgenkreis 

Der Morgenkreis ist in unserer Kita ein wichtiger Bestandteil des Alltags. Er gibt den Kindern 

das Gefühl von Orientierung und Sicherheit, unterstützt die Sprachförderung und stärkt das 

Wir-Gefühl. Daher bitten wir darum, dass Ihr Kind bis spätestens 9:00 Uhr in der Kita ist, damit 

es gemeinsam mit uns in den Tag starten kann. 

Nasse Wäsche 

Bitte hängen Sie einen beschrifteten Beutel an den Garderobenhaken Ihres Kindes, falls nasse 

Wäsche anfällt.  

Öffnungszeiten 

Unsere KITA ist Montag bis Freitag 6:30 Uhr-17:00 Uhr geöffnet. 17:00 Uhr sollten Sie die 

Einrichtung mit Ihrem Kind verlassen haben, da wir Ihnen jede angebrochene Stunde mit  

20,-€ in Rechnung stellen müssen.  

Die Betreuung vor 07.00 Uhr soll möglichst im Vorfeld (14 Tage vorher) angemeldet werden, 

um den Personalbedarf entsprechend anzupassen. 

Pädagogische Tage  

Zweimal im Jahr steht unserem Team zu Weiterbildungszwecken ein pädagogischer Tag zur 

Verfügung. An diesen Tagen bleibt unsere KITA geschlossen. Wir informieren Sie jährlich 

rechtzeitig über unsere Schließtage. 

Persönliche Gegenstände 

Bitte versehen Sie persönliche Gegenstände (Kleidung, Kuscheltier, Rucksack, Brotdosen, etc.) 

mit Namen oder den Initialen Ihres Kindes. So können wir die Dinge besser zuordnen und 

Verwechslung oder Verlust kann vermieden werden. Für persönliche Gegenstände wird keine 

Haftung übernommen. 

Die Leiterin unserer 
KITA ist  

Sandra Findeisen 
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Portfolio 

Das Portfolio ist der persönliche Ordner Ihres Kindes, mit dokumentierten 

Entwicklungsschritten und wichtigen Ereignissen sowie kleinen Kunstwerken. Die Kinder 

haben jederzeit die Gelegenheit, das eigene Portfolio anzuschauen. 

Praktikanten 

Immer wieder besuchen uns Praktikanten (Schüler, Auszubildende oder Studierende), um 

einen Einblick in den Beruf zu bekommen oder eine Prüfung abzulegen. In unserer KITA gibt es 

Praxisanleiterinnen, die Praktikanten anleiten und begleiten.  

Projekte 

Projekte sind aufeinander aufbauende Angebote zu einem bestimmten Thema der Kinder, an 

denen über einen längeren Zeitraum hinweg gearbeitet werden kann. Projektmappen liegen 

für Eltern und Gäste in den Garderoben der Kindergartenkinder zum Einsehen aus. 

Qualitätsmanagement 

Wir arbeiten mit dem nationalen Kriterienkatalog „Pädagogische Qualität in 

Tageseinrichtungen für Kinder“. Darüber hinaus bilden sich unsere pädagogischen Fachkräfte 

regelmäßig durch Fortbildungen weiter. Auch Dienstberatungen, Kleinteam-Beratungen sowie 

die Reflexion im Team dienen unserem Qualitätsmanagement.  

Regeln & Rituale 

Um Ihrem Kind ein Gefühl von Sicherheit zu geben, sind uns Regeln und feste Rituale sehr 

wichtig, die wir gemeinsam mit den Kindern aufstellen und regelmäßig wiederholen.  

Regenwetter 

Auch bei Regenwetter gehen wir mit den Kindern nach draußen. Bitte bringen Sie 

Matschsachen (Hose & Jacke) und Gummistiefel mit, damit Ihr Kind das Außengelände zum 

Spielen und Toben nutzen kann. Kontrollieren Sie bitte regelmäßig die Passfähigkeit und 

beschriften Sie diese Kleidungsstücke. 

Rucksack 

In einem kleinen Rucksack können Sie Ihrem Kind Frühstück und Vesper mit in die KITA geben. 

Die Rucksäcke verbleiben tagsüber in den Garderoben.  

Schlafbeutel 

Die Schlafbeutel für die Krippenkinder werden von der KITA gestellt, Kindergartenkinder 

bringen ihren eigenen Schlafbeutel mit. Bitte packen Sie einen zur Jahreszeit passenden 
Schlafanzug in den Schlafbeutel. Jeden Freitag wird er zum Waschen mit nach Hause gegeben.  

Schließzeit 

Zwischen Weihnachten und Neujahr bleibt unsere Einrichtung geschlossen. Darüber hinaus ist 

die KITA an zwei pädagogischen Tagen geschlossen. Die genauen Schließzeiten werden Ihnen 
rechtzeitig bekannt gegeben.  

Schmuck 

Wir raten Ihnen davon ab, Ihrem Kind Schmuck anzulegen, vor allem in der Kinderkrippe. Sollte 
Ihr Kind doch Schmuck (z.B. Ohrringe) tragen, liegt das in der Verantwortung der Eltern und es 

besteht kein Versicherungsschutz bei Verlust oder einer eventuellen Verletzung. 

 

Speiseplan 

Der Speiseplan kann in den Garderoben sowie auf unserer Homepage eingesehen werden. 
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Spiel 

Unser Leitgedanke ist: „Spielend Wissen schaffen“. Unsere pädagogischen Fachkräfte 

entwickeln anhand der Spielthemen der Kinder Angebote und Projekte. Das Freispiel hat für 

uns eine große Bedeutung, denn es meint für die Kinder „Freie Wahl“:  

o des Spielpartners oder der Spielgruppe 

o des Spielmaterials 

o des Spielortes 

o der Spieldauer 

Sonnenschutz 

Wir empfehlen Ihnen, Ihr Kind durch entsprechende Kleidung (Sonnenhut; langärmliges, 

dünnes T-Shirt) ausreichend gegen Sonnenstrahlen zu schützen. Bitte bringen Sie Ihr Kind 

morgens schon eingecremt in die KITA. 

Telefon 

Sie können uns während der Öffnungszeiten telefonisch unter 03731/383206 erreichen. Falls 

wir bei den Kindern sind und nicht ans Telefon gehen, können Sie uns gern eine Nachricht per 

Mail schicken. Sandra.Findeisen@swf.tu-freiberg.de.  

Sie haben auch die Möglichkeit, uns eine persönliche Nachricht über die App zukommen zu 

lassen. 

Träger 

Der Träger unserer Einrichtung ist das Studentenwerk Freiberg: 

Agricolastraße 14/16, 09599 Freiberg, Telefon: 03731/383100. 

Übergang Krippe/ Kindergarten 

Bitte stellen Sie rechtzeitig vor dem 3. Geburtstag Ihres Kindes bei der Stadt Freiberg einen 

Antrag auf einen Kindergartenplatz. Der Übergang wird gemeinsam mit Ihrem Kind, der 

ehemaligen Bezugsperson aus der Krippe und der neuen Bezugsperson im Kindergarten 

gestaltet.  

Unfälle 

Hat Ihr Kind in der KITA einen Unfall, wird es von uns erstversorgt. Wenn nötig, werden wir Sie 

umgehend telefonisch darüber informieren. Daher ist es wichtig, dass uns stets aktuelle 
Notfallnummern vorliegen! Jeder Unfall wird dokumentiert. Sollte der Unfall mit einem 

Arztbesuch einhergehen, informieren Sie uns bitte darüber, damit wir eine entsprechende 

Unfallanzeige bei der Unfallkasse Sachsen vornehmen können.  

Urlaub 

Urlaub ist wichtig, auch für Kinder! Wir empfehlen, jedem Kind einen Jahresurlaub von 

mindestens zwei zusammenhängenden Wochen. Bitte teilen Sie uns rechtzeitig mit (per App), 

wann Urlaub für Ihr Kind geplant ist.  

Vorschule 

Unsere Vorschulkinder treffen sich einmal wöchentlich zu einer „Käfervorschule“. Dort finden 

spezielle Angebote sowie Ausflüge statt. Dank des Kooperationsvertrages mit der „Agricola 

Grundschule“ haben wir die Gelegenheit, mit den Kindern eine Schule zu besuchen und an 

einer Probestunde teilzunehmen. 

 

Wechselwäsche 

Wechselwäsche wird oft benötigt und sollte ausreichend vorhanden sein. Bei den 
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Kindergartenkindern hängen die Beutel mit der Wechselwäsche an den Garderobenhaken, bei 

den Krippenkindern befinden sich die Wechselsachen im Sanitärbereich. Bitte achten Sie selbst 

auf Vollständigkeit und Passgenauigkeit. 

Windeln 

Benötigen die Kinder Windeln, werden diese von den Eltern mitgebracht. Bei Bedarf an neuen 

Windeln hängt eine Liste in der Garderobe der Kinderkrippe bzw. informieren wir Sie über die 

App. Es können auch Stoffwindeln genutzt werden.  

 

Zahnpflege 
Die Kindergartenkinder putzen nach dem Frühstück und Mittagessen ihre Zähne. Bei den 

Krippenkindern entscheiden die pädagogischen Fachkräfte, ab wann die Kinder mittags die 

Zähne putzen und Zahnpasta verwenden. Zahnbürsten und Zahncreme geben Sie Ihrem Kind 

bitte mit in die KITA. Einmal monatlich sollten die Zahnbürsten ausgetauscht werden. 

Zahnprophylaxe 

Einmal im Jahr kommt eine Zahnarzthelferin der Zahnarztpraxis „Irrgang“ zur 

Gruppenprophylaxe in den Kindergartenbereich und vermittelt den Kindern spielerisch das 

richtige Zähneputzen. Darüber hinaus kommt einmal jährlich die Jugendzahnärztin zur 

Vorsorgeuntersuchung.  

Zecken 

Die Kinder verbringen bei uns viel Zeit im Freien, im Garten oder auf Beobachtungsgängen. 

Bitte untersuchen Sie Ihr Kind, besonders im Frühling und Sommer, nach Zecken. Finden wir 

eine Zecke auf dem Körper Ihres Kindes, werden wir Sie umgehend informieren.  
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